Guatemala, 30 de septiembre de 2025.

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccidn General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al segundo producto, conforme a los alcances
establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados que a continuacion
se detalla, segun contrato administrativo 189-68‘4’1;2025-DGA-MCD de la Direccién

General de las Artes y seglin resolucién nimero VC-DGA-168-2025.
/

1) Realizar actividades administrativas concerniente Academias Comunitarias de
Artes. .

2) Realizar la recepcion, revision, registrar y consolidar expedientes de maestros
para el subgrupo 18.

3) Revision de convenios y nuevos procesos de Convenios de las Academias
Comunitarias de Arte.

4) Revision y analisis para entrega de Estadisticas fisicas de maestro y estudiantes.

5) Revision y control de asistencia de las Academias Comunitarias, realizar reportes
y trasladar a donde corresponde.

6) Revisién mensual de facturas e informes del personal contratado en el renglon
presupuestario 185 de Academias Comunitarias de Arte.

7) Apoyar en la elaboracion de oficios y otra correspondencia oficial de las
Academias Comunitarias de Arte.

8) Elaborar los informes que soliciten las Autoridades Superiores.
Otras actividades afines a su contrato que le sean asignadas por la autoridad
superior,

Maria Lourdes Chan Pelico




Informe del segundo Producto/

Prestar servicios técnicos para fortalecer los procesos concernientes en el area
administrativa de Academias Comunitarias de Arte que desarrolla en su gestion diaria,
para el cumplimiento de los fines y objetivos en el departamento y Municipio de
Guatemala de la Direccién de Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes
del Ministerio de Cultura y Deportes.

a) Realicé actividades administrativas concerniente Academias Comunitarias de
Artes.

b) Diseguimiento a las solicitudes para apertura de Academias Comunitarias de
Artes.

¢) Apoyar en la elaboracion de oficios y otra correspondencia oficial de las
Academias Comunitarias de Arte. .

d) Apoyé en la conformacion de informes de supervisiones a las Academias
Comunitarias de Arte.

e) Apoyé en la elaboracion de correspondencia relacionada al Taller de Danza de
las Academias de Danza de Quetzaltenango y Mazatenango.

Marfa Lourdes Chan Pelico



Apoyo en correspondencia
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Apoyé en el taller de Danza

~  Maestra Nely Arias
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